Zakladna umelecka skola, Bernolakova 26, 040 11 Kosice

ho

V sulade s ustanovenim § 5 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

vydava

Smernicu
o postupe vykonavania financnej kontroly
v posobnosti Zakladnej umeleckej Skoly, Bernolakova 26, KoSice.

Zakladnou financ¢nou kontrolou sa overuje vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti
so skuto€nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na prislusnych stupnioch riadenia.

Zakladnu financnu kontrolu vykonavaju riaditel skoly a zamestnanec zodpovedny za
rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné Cinnosti podl'a povahy
financnej operacie alebo jej ¢asti podl'a rozhodnutia riaditel'a Skoly.

Osoby vykonavajuce zakladnu finanéni kontrolu potvrdzuji na doklade suvisiacom
s finanCnou operaciou alebo jej Castou sulad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4
uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, daitumu vykonania zadkladnej finan¢nej kontroly
avyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finantnu operaciu alebo jej cast vykonat, v nej
pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa financna operacia alebo jej cast uz
vykonala.

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej ¢ast vzdy, aj ked’
sa finan¢na operacia alebo jej cast overuje administrativnou finan¢nou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.

Finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ sa vykondava cely €as od pripravy finan¢nej operacie alebo jej
Casti az po jej ukoncenie asplnenie vSetkych cielov financnej operacie alebo jej casti.
Zakladna finan¢na kontrola je ustanovenie, ktoré zabezpecuje prostrednictvom tzv. kontroly
Styroch oc¢i, aby sa predchadzalo vzniku nedostatkov, podvodov a nezrovnalosti pri
hospodareni organu verejnej spravy sverejnymi financiami apreto sa ustanovuje, Ze
zdkladnu finan¢nd kontrolu vykonavaju aspon dvaja zamestnanci organu verejnej spravy
z ktorych jeden musi byt veduci zamestnanec (uplatnenie principu kontroly Styroch oci).

Doklad suvisiaci so zakladnou finan¢nou kontrolou sa mysli doklad, ktorym je finan¢na
operacia deklarovana napriklad cestovny prikaz na pracovnu cestu, faktira, ale aj doklad,
ktory je len prilohou dokladu, ktorym je finanéna operacia deklarovand a moZe to byt
napriklad aj kryci list, ktory sa vytvori pre vlastné podmienky finan¢ného riadenia alebo
zoznam Kkontrolnych otazok suvisiacich s kontrolou prislusnej finan¢nej operacie, na ktorom
sa vyjadria vSetky naleZitosti podla zakona potvrdzujice vykonanie zakladnej financ¢nej
kontroly a podobne.

Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava na vSetkych stupnioch riadenia a overuje sa tiou
kazd4 financnd operacia alebo jej Cast. Stupne riadenia su definované organizacnym
poriadkom skoly.



8. Kazdy kontrolny tikon vykonany v priebehu zakladnej finan¢nej kontroly musi byt potvrdeny
prisluSnym zamestnancom na Kkontrolnom liste. Kontrolny list musi obsahovat Kkratky
vystiZzny text (vyrok zamestnanca) objasnujici, ¢o bolo predmetom overenia (napr.

»~havrhovand finanénd operdcia je v stilade s rozpoctom®, ,Verejnd sutaZ prebehla v stulade so
zdkonom, dodany tovar zodpovedd objedndvke a pod.).

9. Urlenie zamestnancov zodpovednych za vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly a spésob
potvrdenia vykonu tejto kontroly pri jednotlivych finan¢nych operaciach si uvedené v prilohe
¢ 2.

5.2. Etapa pripravy finan¢nej operacie

a) Zakladna financ¢na kontrola v etape pripravy finan¢nej operacie (do podpisania zmluvy
alebo objednavky) je zameranid na oblast planovania, rozpoctovania, verejného
obstaravania, uzatvarania zmluv alebo inych ilkonov majetkovej povahy.

b) Zamestnanci povereni vykonom zakladnej financnej kontroly overuju pripravovanud
finan¢nu operaciu (podl'a jej druhu) najma z hl'adiska :

- suladu so schvalenym rozpoctom Skoly,

- efektivnosti, hospodarnosti, G¢innosti a ucCelnosti
- suladu s verejnym obstaravanim,

- suladu s platnou legislativou, zakonmi.

- suladu s vntornymi smernicami skoly.

c) Vykonanie zakladnej financnej kontroly potvrdi povereny zamestnanec sposobom
urcenym v prilohe €. 2 tejto smernice. Zistené zavazné nedostatky oznami riaditel'ke
Skoly.

d) Tato etapa sa spravidla konci podpisom objednavky alebo zmluvy.

e) Pri obstaravani cez elektronické trhovisko sa zdkladna finan¢na kontrola vykona na
niektorom z podkladov tak, aby bolo zrejmé, Ze zakladnd financ¢na kontrola prebehla
eSte pred vstupom do zavazku (samotnym zadanim zdkazky do systému elektronického
trhoviska).

5.3 Etapa realizacie finan¢nej operacie

a) Zakladna finan¢na kontrola v etape realizacie financnej operacie (pred jej ukonCenim
formou prijmu alebo vydavku finanénych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne) je zamerana na oblast plnenia na zdklade uzatvorenych zmlav, resp.
inych ukonov majetkovej povahy, actovnictva, vykaznictva a spravy majetku statu.

b) Zodpovedni zamestnanci v tejto etape overuju finan¢nua operaciu z hl'adiska :

- vecného plnenia,
- Ciselnej spravnosti,
- evidencie o majetku.

c) Po vykonani zakladnej finantnej kontroly vSetkymi poverenymi zamestnancami sa

uctovny doklad predklada na podpis riaditel'ovi Skoly.

5.4 Postup pri vykone zakladnej financ¢nej kontroly pri zisteni nedostatkov

a) Financnu operaciu nemoZzno vykonat alebo v nej pokracovat bez jej overenia zakladnou
finan¢nou kontrolou.

b) Zamestnanec povereny vykonom zakladnej finan¢nej kontroly je povinny zastavit
finan¢nu operaciu, ak pri jej vykone zistil zavazné nedostatky. V pripade, ak nedostatky



d)

b)

d)

nie su zavazného charakteru, vrati zamestnanec navrh finan¢nej operacie na doplnenie
alebo opravu.
Zavaznym nedostatkom je najma :
- nesulad so schvdlenym rozpoltom, uzatvorenou zmluvou resp. inym
rozhodnutim o hospodareni s verejnymi prostriedkami,
- nesulad so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo s internymi
predpismi Skoly,
- nereSpektovanie prikazov riaditel’a Skoly,
- nehospodarnost, neefektivnost alebo netcinnost finan¢nej operacie.
V pripade zistenia zavaznych nedostatkov pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly je
zamestnanec povinny vyhotovit stru¢ny pisomny zaznam, v ktorom opiSe priebeh
kontroly, predmet overovania a zistené nedostatky. Zaznam bezodkladne predloZi
riaditel'ovi Skoly.
Riaditel' Skoly prijima opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pric¢in ich
vzniku, urcuje zodpovednost zamestnancov a uplatiiuje vo¢i nim opatrenia podla
platnych predpisov.

Clanok 6

Administrativna finan¢na kontrola

Administrativnu finan¢nt kontrolu ako stucast finan¢nej kontroly organ verejnej spravy
musi vykonavat, ak poskytuje alebo poskytol verejné financie inej pravnickej osobe
alebo fyzickej osobe. Poskytnutie verejnych financii sa rozumie od momentu uzatvorenia
zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych financii az po ich vyplatenie
a splnenie vSetkych podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskytli.
Administrativnou finan¢nou kontrolou sa rovnako ako pri zdkladnej finan¢nej kontrole
overuje sulad so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., kedy
vysledkom administrativnej finan¢nej kontroly je sprava. Zaroven vSak plati ustanovenie
§ 7 ods. 1 zakona ¢. 357/2015 Z. z., ktoré urcuje, Ze vysledok overenia skutocnosti
uvedenych v § 6 ods. 4 je potrebné vyjadrit aj na doklade suvisiacom s overovanou
finantnou operaciou alebo jej ¢astou uvedenim mena a priezviska, podpisu, datumu
vykonania zakladnej financnej kontroly a vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nu
operaciu alebo jej Cast vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak
sa finan¢na operacia alebo je ¢ast uz poskytla.

Vykonanim administrativnej financnej kontroly avypracovanim spravy nezanika
povinnost vykonat aj zdkladna finan¢nu kontrolu, ktoru v praxi vykonavaju tie isté
osoby, ktoré vykonali administrativnu finanénd kontrolu aokrem spravy, uviest
pozadované skutocCnosti uvedené v § 7 ods. 3 aj na doklade suvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo je castou, pricom za takyto doklad moze byt povazovana aj sprava
z administrativnej finan¢nej kontroly za predpokladu, Ze v nej budu uvedené aj povinné
naleZitosti vyplyvajuce zustanoveni o zakladnej finan¢nej kontrole, t. j. meno
a priezvisko o0s6b, ktoré vykonali zdkladnu finan¢ni kontrou, ich podpisy, datum
vykonania zakladnej financnej kontroly a vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nu
operaciu alebo jej Cast vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak
sa finan¢na operacia alebo jej Cast uz poskytla.

Administrativnu finan¢ni kontrolu bude na Skole vykonavat zriadovatel, pricom
zodpovedni zamestnanci st povinni poskytnit maximalnu sdcinnost na vykon
administrativnej financnej kontroly.

Zamestnanec zodpovedny za Kkontrolovani agendu Skoly odovzda/predlozi
zamestnancom orgdnu verejnej spravy na vyziadanie v urlenej vSetky vyziadané



g)

b)

d)

origindly alebo overené kdpie dokladov, pisomnosti, zdznamy dat na pamaéatovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupy a poskytne vyjadrenia,
informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou
vyZiadané zamestnancami organu verejnej spravy a na vyZziadanie vyda aj pisomné
potvrdenie o uplnosti predlozenych podkladov, dokumentov.

Riaditel' Skoly je povinny preverit pred zacatim administrativnej financnej kontroly
totoznost zamestnancov organu verejnej spravy a preverit ¢i maju opravnenie na vykon
kontroly a oboznamit zamestnancov $koly zodpovednych za kontrolovanu agendu Skoly
s osobami, ktoré sa na kontrole budu podiel’at.

Zamestnanec zodpovedny za kontrolovand agendu Skoly je povinny vyZziadat od
zamestnancov organu verejnej spravy a prizvanej osoby potvrdenie o prevzati originalov
alebo overenych kopii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych médiach
prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, dokumentov a inych podkladov
potrebnych na vykon administrativnej finan¢nej kontroly.

Clanok 7

Finan¢na kontrola na mieste

Finanénu operaciu alebo jej Cast je organ verejnej spravy opravneny overovat aj
financnou kontrolou na mieste, vramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje
skutocnosti, ktoré povazuje za potrebné na ticely overenia jej stiladu s § 6 ods. 4.

Finanénu kontrolu na mieste vykonavaju asponl dvaja zamestnanci organu verejnej
spravy na zaklade pisomného poverenia, ¢im sa vyluuje moZnost zneuZitia pravomoci
konkrétneho zamestnanca, ktorému uvedena Cinnost nevyplyva z opisu ¢innosti alebo
pracovnej naplne. Z poverenia musi byt zrejmé, ktoré osoby su opravnené na vykon
kontroly, kto je povinnou osobou, o je ciel'om kontroly.

Spravidla sa kontrolou na mieste overuje skutofné dodanie tovarov, sluzieb a prac,
overuje sa uétovnictvo povinnej osoby, personalne vydavKky, napiiianie horizontalnych
principov, sulad realizacie finan¢nej operacie s podmienkami dohodnutymi v zmluve a
pod. Overuje sa celkovy sulad vydavkov a skutoc¢nosti deklarovanych zo strany povinnej
osoby prostrednictvom predloZenych dokladov so skuto¢nostou.

Finan¢nou kontrolou na mieste je orgdn verejnej spravy opravneny overovat financnu
operaciu alebo jej ¢ast aj opakovane, pokial' je to potrebné pre spravne stanovenie
opravnenosti vydavkov, alebo je vykon uvedenej ¢innosti potrebny z inych relevantnych
dovodov, napr. podozrenie zpodvodu, nezrovnalosti, ziadost Eurépskej komisie,
vnutrosStatnych organov.

Vykonanim financ¢nej kontroly na mieste a vypracovanim spravy nezanika povinnost
vykonat aj zakladnd finan¢ni kontrolu aokrem spravy je potrebné na doklade
suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej castou uviest poZadované skutoénosti
uvedené v § 7 ods. 3, pricCom za takyto doklad mdéze byt povaZovana aj sprava z
financnej kontroly na mieste za predpokladu, Ze vnej budi uvedené aj povinné
naleZitosti vyplyvajuce zustanoveni o zakladnej finan¢nej kontrole, t. j. meno



a priezvisko o0s6b, ktoré vykonali zdkladnu finan¢ni kontrou, ich podpisy, datum
vykonania zakladnej financnej kontroly a vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nu
operaciu alebo jej Cast vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak
sa finan¢na operacia alebo jej Cast uz poskytla.

f) Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaju zamestnanci zriad'ovatel'a. Zamestnanci Skoly
poskytuju maximalnu sucinnost pri vykone finan¢nej kontroly na mieste. Za poverenie
zamestnancov zriad'ovatela ani za postup pri vykone finan¢nej kontroly na mieste
riaditel’ $koly nezodpoveda.

g) Smernica je u¢innd od 01. 01. 2020

V Kosiciach, dna 30. 12. 2019

Mgr. Peter Kundracik
riaditel skoly

Stupis priloh:
Priloha ¢. 1 Podpisové vzory - povereni zamestnanci Skoly
Priloha ¢. 2 Urcenie zodpovednych zamestnancov
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