Vnutorny predpis o evidovani, odpisovani a uc¢tovani majetku

Nazov a sidlo organizacie Zékladna umelecka skola, Bernolakova
26, Kosice

Vypracovala : Ing. Jarmila Kundratova

Schvalil : Mgr. art. et Mgr. P. Kundracik

Datum vyhotovenia vnitorného predpisu 21.12.2022

Uginnost’ vnutorného predpisu od 01.01.2023

Prilohy

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z.z. o Uc¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8. augusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch uctovania aramcovej Uctove] osnove pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizédcie, Statne fondy, obce avysSSie uzemné celky, uverejnen¢ho pod

¢.MF/16786/2007-31 (d’alej len Postupy uctovania).

Clanok 1
Vymedzenie zakladnych pojmov
1. Z Casového hl'adiska sa majetok ¢leni na:

a) dlhodoby majetok je majetok, ktorého doba pouziteI'nosti, dohodnuta doba splatnosti
alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku U¢tovného pripadu je dlhsia ako jeden
rok

b) kratkodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzitenosti, dohodnutd doba
splatnosti alebo vyrovnania inym sposobom pri vzniku uctovného pripadu je najviac
jeden rok

2. Dlhodoby majetok sa ¢leni na:

a) dlhodoby nehmotny majetok

b) dlhodoby hmotny majetok

c) dlhodoby finan¢ny majetok

d) dlhodobé pohl'adavky

3. Ako dlhodoby nehmotny majetok sa uctuju v uctovej triede 0 - Dlhodoby majetok:

a) aktivované ndklady na vyvoj, softvér, oceniteIné autorské prava, technické
zhodnotenie, ak nie je stucastou ocenenia dlhodobého nehmotného majetku, ktorych
ocenenie je vySSie ako 2 400 € (suma ustanovena osobitnym predpisom pre nehmotny
majetok - zakon o dani z prijmov) a doba pouzitel'nosti je dlhsia ako jeden rok,

b) drobny dlhodoby nehmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je od 650 € do 2
400 € a doba pouzitelnosti je dlhsia ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby
nehmotny majetok sa bude financovat’ z kapitalovych vydavkov.

4. Ako dlhodoby hmotny majetok sa tctuju




a) pozemky, stavby, byty anebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety z
drahych kovov,

b) samostatné hnutelné¢ veci s vynimkou hnutelnych veci uvedenych v pismene a) a
subory hnutel'nych veci, ktoré maju samostatné technicko-ekonomické urcenie s dobou
pouzitel'nosti dlhSou ako jeden rok, ktorych ocenenie je vysSie ako 1 700 €, (suma
ustanovena osobitnym predpisom pre hmotny majetok - zékon o dani z prijmov)

c) pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlhSou ako tri roky,

d) zakladné stddo a t'azné zvierata, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

e) otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technickd rekultivacia a technické
zhodnotenie, ak nie st stcastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku;
sucastou technickej rekultivacie mozu byt len stavby, napriklad komunikacie, ktoré
svojim charakterom, ucelom a rozsahom sluzia na vykonanie technickej rekultivacie,
pricom technicka rekultivacia nie je dlhodobym hmotnym majetkom, ak tak ustanovuje
osobitny predpis.

f) drobny dlhodoby hmotny majetok, ktoré¢ho obstaravacia cena je od 500 € do 1 700 €
a prevadzkovo-technické funkcie su dlhsie ako jeden rok.

g) Ako prislusenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuji predmety, ktoré tvoria s
hlavnou vecou jeden celok a st stcastou jeho ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo je
sucastou dodavky hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodato¢ne.

5. Dlhodobé pohladavky st pohl'addvky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou
dobou splatnosti dlhSou ako jeden rok.
6. Ako dlhodoby majetok sa neuctuju:

a) drobny nehmotny majetok od 50,- € do 650,- €, ktory podl'a rozhodnutia Gctovne;j
jednotky nie je dlhodobym nehmotnym majetkom, a ktory sa i¢tuje pri obstarani do
nakladov na tcet 518 — Spotreba materialu

b) drobny hmotny majetok od 50,- € do 650,- €, ktory podl'a rozhodnutia Uctovnej
jednotky nie je dlhodobym hmotnym majetkom, a ktory sa uctuje ako zasoby - ucet
112.

Clanok 2
Ocenovanie majetku
1. Na ucely zadkona o uctovnictve (§25) sa rozumie:
a) obstaravacou cenou cena, za ktoru sa majetok obstaral, a ndklady suvisiace s jeho
obstaranim
b) reprodukénou obstaravacou cenou cena, za ktoru by sa majetok obstaral v ¢ase, ked’

sa o lom uctuje




c) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedend na penaznych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktorti pohl'adavka alebo zavézok znie.

. Dlhodoby majetok a jeho technické zhodnotenie sa ocenuje podl'a § 25 zdkona:
a) obstaravacou cenou
b) reprodukénou obstaravacou cenou (bezodplatne nadobudnuty a novozisteny majetok)
. Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku a
zvySi o ndklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak naklady v uhrne za uctovné
obdobie s vysSie ako suma uvedena v osobitnom predpise a technické hodnotenie je
v tomto uctovnom obdobi uvedené do uzivania. Naklady neprevySujuce uvedenu sumu sa
modzu uctovat’ ako

a) technické zhodnotenie

b) sluzby, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok,

¢) naklady, ak ide o dlhodoby hmotny majetok.
. Ocenenie suboru hnutel'ného majetku sa zvysSuje o obstaravaciu cenu veci dodato¢ne
zaradenych do suboru hnutel'ného majetku.
. Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom pri splynuti, zluceni, rozdeleni
alebo pri prevode spravy sa ocenuje cenou, v ktorej sa doteraz viedol v uctovnictve. Ak
cenu nie je mozn¢ zistit’, oceniuje sa reprodukénou obstardvacou cenou.
. Pri Gctovani zameny dlhodobého majetku sa primerane postupuje ako pri uctovani kipy
apredaja. Rozdiel medzi reilnou hodnotou nadobudnutého dlhodobého majetku
a uctovnou hodnotou odovzdavaného majetku sa uctuje podla charakteru tohto rozdielu na
vecne prisluSny nékladovy ucet, na ktorom sa uctuje ubytok majetku alebo na vecne
prislusny vynosovy ucet, na ktorom sa uctuje dosiahnutie vynosu z tohto majetku.
. Reéalnou hodnotou (§ 27 ods.2 zdkona) sa rozumie :
a) trhova cena
b) ocenenie kvalifikovanym odhadom alebo posudkom znalca v pripade, ze trhovéa cena

nie je k dispozicii alebo nevyjadruje spravne realnu hodnotu,

c) ocenenie ustanovené podla osobitného predpisu, ak nie je mozné postupovat’ podl'a

pismen a) a b),

8. Zasoby sa oceniuju podla § 25 a § 26 zakona:

a) obstaravacou cenou
b) reprodukcénou obstardavacou cenou
Clanok 3

Obstaranie a evidencia majetku

1. Dlhodobym nehmotnym majetkom a dlhodobym hmotnym majetkom su na ucely uctovania

majetok a technické zhodnotenie podla § 25 ods. 2 pism. ¢) uvedené do uzivania. Uvedenim




do wuzivania sa rozumie zabezpeCenie vSetkych technickych funkcii tohto majetku

potrebnych na jeho uZivanie a splnenie povinnosti podl'a osobitnych predpisov. Uvedenim

do wuZzivania sa rozumie aj vydanie povolenia na predCasné uzivanie stavby alebo

rozhodnutia o do¢asnom uzivani stavby na skusobnu prevadzku.

. Na 1cte 041 - Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa uétuje obstarany dlhodoby

nehmotny majetok do €asu jeho uvedenia do pouZzivania vratane nakladov stvisiacich s jeho

obstaranim. Stcastou nakladov suvisiacich s obstaranim nie st troky a kurzové rozdiely.

. Na 1cte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa tctuje obstaravany dlhodoby

hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do pouZzivania vratane

nakladov stvisiacich s jeho obstaranim, najmé na

a)

b)

2

pripravu a zabezpecenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad odvody
za docasné odnatie pol'nohospodarskej pody z pol'nohospodarskeho pddneho fondu,
vydavky (ndklady) na poskytnutie zaruk v stvislosti s obstaranim, ato do casu
uvedenia dlhodobého majetku do pouzivania,

prieskumné, geologické, geodetické aprojektové prace vratane viacerych
navrhovanych rieSeni, umelecké diela tvoriace sucast’ stavebnych projektov, nahrady
na odstranenie ekonomickej ujmy polnohospodarskych organizacii, odvody za trvalé
odnatie pol'nohospodarskej pody z pol'nohospodarskeho podneho fondu, odvody za
docasné odnatie pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho pddneho fondu pre
zriadenie staveniska, otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicka
rekultivaciu, technické zhodnotenie, dopravné, montézne prace a clo,

zabezpecovacie a konzervacné prace alebo udrziavacie a dekonzervacné prace, ak sa
zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku,

nadhrady za nutené obmedzenie uzivania nehnutelnosti a ndhrady majetkovej ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutelnosti podl'a osobitnych predpisov a platby za
ekologicku ujmu v suvislosti s vystavbou,

uhradu nékladov ucelne vynalozenych na pripojenie a zabezpecenie pozadovaného
prikonu alebo pozadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj uhrada vlastnikovi
rozvodného zariadenia za prelozku rozvodného zariadenia,

skusky, ktorymi zhotovitel' preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuSkach
vzniknu pouzitelné vyrobky alebo vykony, ktoré podl'a zmluvy patria objednavatel’ovi,
znizia sa o vynosy z tychto vyrobkov alebo vykonov néklady na obstaranie dlhodobého
hmotného majetku,

vyvolantu investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré¢ nebude
uctovna jednotka pouzivat’, ale ktoré jej vznikli podla osobitného predpisu alebo zo

zmluvy v stvislosti s obstaranim dlhodobého majetku.




4. Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa neactuju naklady, ktoré nie su
sucast’ou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale si sucastou prevadzkovych
nakladov, a to

a) uroky z tverov a kurzové rozdiely,

b) penale, pokuty, poplatky, troky z omeSkania alebo iné¢ zmluvné sankcie a peniazné
nahrady $kod suvisiace s obstaravanim dlhodobého hmotného majetku,

c) naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,

d) naklady na vybavenie obstardvané¢ho dlhodobého majetku zdsobami,

e) naklady na biologicku rekultivaciu,

f) naklady stvisiace s pripravou a zabezpecenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstaravaného hmotného majetku do pouZzivania,

g) naklady na odstranovanie ciastocného fyzického opotrebenia alebo poskodenia
majetku za ucelom jeho uvedenia do predchadzajiceho alebo prevadzkyschopného
stavu,

h) naklady na spomalovanie fyzického opotrebenia majetku, predchiadzanie jeho
nasledkom a odstrafiovanie drobnejSich zavad.

5. Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uctuju aj ndklady vynalozené na
technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku, ktory ma uctovna jednotka v najme
alebo bude mat’ v najme na zaklade pisomnej zmluvy a toto technické zhodnotenie sa bude
odpisovat’. V uctovnictve vlastnika prenajatého dlhodobého hmotného majetku sa v takomto
pripade netctuju ndklady na technické zhodnotenie a tieto nédklady nezvySuji obstardvaciu
cenu dlhodobého hmotného majetku.

6. Analyticka evidencia sa vedie podla jednotlivych poloziek majetku v registri dlhodobého
majetku. V analytickej evidencii sa dlhodoby majetok sleduje podra:

a) subjektov, od ktorych bol obstarany

b) zdrojov financovania

7. Vedenim analytickej evidencie je povereny zamestnanec, ktory zodpoveda za evidenciu a
ocenovanie majetku.

8. Majetok v analytickej evidencii je vedeny v jednotkach mnozstva a v peiiaznych jednotkach.

9. Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého majetku do analytickej evidencie je:

a) dokument o obstarani majetku (kupna zmluva, darovacia zmluva, delimita¢ny
protokol, protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktara ... )

b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouZzivania

10. Zamestnanec povereny vedenim analytickej evidencie majetku overi vecnii a Ciselnu
spravnost’ dokumentov podl'a odseku 9 pism.a). Po rozhodnuti uctovnej jednotky o zaradeni

majetku do pouzivania, vystavi povereny zamestnanec ku kazdému nadobudnutému majetku




11.

12.

13.

14.
15.

protokol o zaradeni majetku do pouzivania, prideli mu inventarne ¢islo a zaeviduje ho v
majetkovej evidencii.
Ak sa nehnutel'nost’ obstarava na zédklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim
vkladu do katastra nehnutelnosti nadobudatel nehnutel'nost’ uziva, diom uskuto¢nenia
uctovného pripadu je deil prevzatia nehnutelnosti nadobtudatelom; u prevadzajuceho je
dilom uskuto¢nenia uctovného pripadu denn odovzdania nehnutelnosti. Ak nebude vklad do
katastra nehnutel'nosti povoleny, i¢tovné zapisy sa zrusia.
Evidencia dlhodobého majetku obsahuje:

a) dokumenty o obstarani majetku (kupna zmluva, darovacia zmluva, delimitacny

protokol, protokol o prevode spravy, dodavatel'ské fakttra ...)

b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania

c) inventarne karty majetku

d) odpisovy plan

e) protokol o vyradeni dlhodobého majetku
Operativna evidencia drobného majetku od 35 € do 500 € obsahuje:

a) protokol o vyradeni drobného majetku
Drobny majetok do 50 € sa neeviduje.
Evidencia majetku je vedena prostriedkami vypoctovej techniky za pouzitia programu. Za
transforméciu uctovného zaznamu do elektronickej podoby alebo z elektronickej formy do
pisomnej zodpoveda poverend osoba.

Clanok 4

Odpisovanie majetku

. Dlhodoby nehmotny majetok adlhodoby hmotny majetok sa odpisuje nepriamo

prostrednictvom Uc¢tovnych odpisov. Zostatkovd cena sa zistuje pomocou opravok

k dlhodobému nehmotnému a dlhodobému hmotnému majetku.

. Dlhodoby hmotny majetok a dlhodoby nehmotny majetok sa odpisuje pocas predpokladane;j

doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe budtcich ekonomickych tzitkov z majetku.

. Technické zhodnotenie dlhodobého nehmotného majetku sa odpise takym spdosobom ako

dlhodoby nehmotny majetok, ku ktorému sa vztahuje.

. Udtovné odpisy sa poéitaji z ceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok alebo dlhodoby

hmotny majetok oceneny v uctovnictve.

. Uétovné odpisy zaokrihlené podPa odpisového plinu na eura hore (ako si uréite podla

odpisového planu) sa uctuji v prospech uctov uctovych skupin 07 - Opravky k dlhodobému
nehmotnému majetku alebo 08 - Opravky k dlhodobému hmotnému majetku a na tarchu uctu

551 - Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku.




10.

11.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohladiuje doba pouzitenosti pricom sa predovsetkym
zohladnuje

a) ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,

b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku,

c) technické a moralne zastaranie,

d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

. Ak sa zmenia podmienky pouzivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan aupravi sa

zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

. Neodpisuju sa pozemky, predmety z drahych kovov, umelecké diela a zbierky, ktoré nie su

sucastou stavieb a budov a predmety kulturnej hodnoty ainy majetok vymedzeny
osobitnymi predpismi.

Hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem pohladavok odpisuje uctovna
jednotka pocas predpokladanej doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe buducich
ekonomickych wzitkov z majetku. Nehmotny majetok, ktorym su ndklady na vyvoj, musi
uctovna jednotka odpisat’ najneskor do piatich rokov od jeho obstarania.

Uétovna jednotka zostavuje odpisovy plan v stlade so zakonom o Gétovnictve. Uétovna
jednotka odpisuje majetok metédou rovnomerného odpisovania.

Vzmysle § 7 ods. 3 zakona o GCtovnictve, ucCtovnd jednotka moéze zmenit postup
odpisovania majetku v G¢tovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy obraz skuto¢nosti.
Ak uctovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu uctovného obdobia, musi novy postup
odpisovania pouzit’ spidtne od prvého dia dané¢ho uctovného obdobia. O zmene odpisového

planu musi uctovna jednotka informovat’ v poznamkach.

Clanok 5
Odpisovy plan

Uctovné odpisy - hlavna ¢innost’:

1. Uétovna jednotka pouziva nasledovny odpisovy plan:

Odpisova skupina | Doba odpisovania v rokoch Ro¢ny odpis
1 4 1/4
2 6 1/6
3 8 1/8
4 12 1/12
5 20 1/20
6 40 1/40




. Uttovna jednotka zarad’uje majetok do odpisovych skupin v zmysle zakona ¢.595/2003 Z.z.
o dani z prijmov v z.n.p. Udtovna jednotka uréi dobu odpisovaniu podla predpokladanej doby
pouzivania. Ak U¢tovna jednotka nemoze zaradit' majetok do 1. — 6. odpisovej skupiny,
individualne prehodnoti odpisovy plan konkrétneho majetku podla Specifickych podmienok
pouzivania.

. Utovna jednotka odpisuje drobny dlhodoby hmotny majetok podla predpokladanej doby
pouzivania od 4 rokov do 6 rokov.

. Uttovna jednotka odpisuje drobny dlhodoby nehmotny majetok podla predpokladanej doby
pouzivania od 6 rokov do 8 rokov.

. Uttovné odpisy sa zaokrahl'uju na eura hore (ako si uréite podl'a odpisového planu).

. Majetok sa zacne odpisovat’ odo dila jeho zaradenia do pouzivania alebo prvym diiom od

zaCiatku nasledujiceho mesiaca po uvedeni dlhodobého majetku do uzivania (ako si urcite

podla odpisového planu).

Clanok 6
Vyrad’ovanie a likvidacia majetku
. Navrh na vyradenie majetku predkladd vyrad'ovacej komisii zodpovedna osoba za majetok.
Vyrad'ovacia komisia je troj¢lennd, posudzuje nadvrhy na vyradenie majetku a predklada ich
Inventariza¢nej komisii.
. Protokol o vyradeni majetku je sti€astou uctovnej evidencie.
. Vyradeny majetok likviduje likvida¢na komisia, ktora je trojclennda. Likvida¢nd komisia
zabezpeci likvidaciu vyradeného majetku uréenym sposobom.

. Doklady o uskuto¢neni likvidacie st sti€astou uctovnej evidencie.

Clanok 7
Uétovanie majetku
. Majetok sa uctuje v zmysle platnych Postupov uctovania v uctovej triede 0 - Dlhodoby

majetok.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia
. Tento predpis je suCastou vnutorného kontrolného systému organizacie a podlicha
aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit’ sa v§etci zamestnanci organizacie.




